
東京大学大学院教育学研究科附属心理教育相談室事務補佐員 

（短時間勤務有期雇用教職員）募集要項 

令和６年３月 26日 

 

 

１．身分 

事務補佐員（短時間勤務有期雇用教職員） 

               

２．勤務地 

東京都文京区弥生 1－1－1東京大学農学部構内 総合研究棟３F 

 

３．契約期間 

令和 6年 5月 16日～令和 7年 3月 31日 

（採用日については、内定者と調整予定。） 

※予算の状況、従事している業務の必要性、勤務成績の評価に基づき年度単位により更 

新することがある。ただし、当初の採用日から最長 5年間を限度とする。 

 

４．職務内容 

相談室の事務、相談活動のサポート（電話対応、窓口業務、ファイリング、相談業務補

助全般） 

 

５．資格・条件 

大卒者、MSWord、MSExcel等の PC実務経験者、臨床心理士または公認心理師の資格保

有者（あるいは資格取得見込み） 

 

６．就業日 

週 1日勤務（土曜日） 

休日：月・日、祝・祭日、大学の行事等により閉室となる日、年末年始（12/29～1/3） 

 

７．就業時間 

1日 7時間 9:30～17:15（休憩 45分） 

※時間外労働を命じることがある。 

 

８．給与・諸手当 

時給：1,250円～1,450円程度 ※資格、能力、経験等に応じて決定する。 

通勤手当（原則 55,000円／月まで）、超過勤務手当、期末手当 



 

 

９．社会保険等 

健康保険、厚生年金保険、雇用保険については加入要件を満たさないため、非加入 

 

１０．応募方法 

履歴書（6ヶ月以内に撮影した写真を添付したもの、東京大学統一様式 

（https://www.u-tokyo.ac.jp/ja/about/jobs/r01.html）を下記宛てに、封筒の表に 

「心理教育相談室事務補佐員応募書類在中」と朱書きして郵送してください。 

   応募の秘密は厳守し、応募書類は採用選考の目的以外には使用いたしません。 

なお、応募書類は返却いたしません。 

 

１１．選考方法 

書類選考後、4月 15日（月）に面接選考対象者にのみ連絡します。15日に必ず連絡が 

つく連絡先（メールアドレス、携帯電話）をお知らせください。 

なお、面接選考は 4月 17日（水）に実施します。 

 

１２．応募締切 

令和 6年 4月 11日（木）（17時必着） 

 

１３．書類送付先 

〒113-0033 文京区本郷 7-3-1 

東京大学大学院教育学研究科附属心理教育相談室 宛 

※封筒に「心理教育相談室事務補佐員応募書類在中」と朱書きのこと 

 

１４．その他・問い合わせ先 

   引継ぎのために 4月中に数回お越しいただく可能性があります。 

   （謝金をお支払いします） 

    

ご不明の点は、心理教育相談室までご照会ください。 

TEL： 03－3818－0439 

心理教育相談室サイト：http://www.p.u-tokyo.ac.jp/soudan/ 

 

１５．募集者名称 

国立大学法人東京大学 

 

https://www.u-tokyo.ac.jp/ja/about/jobs/r01.html
http://www.p.u-tokyo.ac.jp/soudan/


１６．受動喫煙防止措置の状況 

   敷地内禁煙（屋外に喫煙場所あり） 

 

１７．その他 

   ・取得した個人情報は、本人事選考以外の目的には利用しません。 

・採用時点で、外国法人、外国政府等と個人として契約している場合や、外国政府等

から金銭その他の重大な利益を得ている場合、外為法の定めにより、一定の技術の共

有が制限され、結果として本学教職員としての職務の達成が困難となる可能性があ

る。このような場合、当該契約・利益については、職務に必要な技術の共有に支障の

ない範囲に留める必要がある。 


