
【不足書類の提出方法と注意点】 
 

１．不足書類はメール添付で提出してください。ただし、原本の提出が必要な「住民票」・「課税（所得）証

明書」・「非課税証明書」については、以下のいずれかの方法で提出してください： 

⚫ 簡易書留で送付（学費免除の不足書類である旨と学生証番号及び学生氏名を記載したメモを同封） 

⚫ 直接、授業料免除担当窓口へ持参 

 

２．申請時に提出できなかった書類がある場合は、その旨をチェックリストに記載するか、メモを同封して

ください。不足書類は、申請書提出後 1 週間以内を目安に提出してください。 

 

３．申請後、授業料免除担当者から不足書類の提出指示があった場合は、指定された期日までに必ず提出し

てください。やむを得ない事情で期限内に提出できない場合は、必ず事前に連絡してください。 

 

４．授業料免除担当が指定した期限までに連絡なしで書類を提出しなかった場合は、選考の対象外となりま

す。 

 

５．UTAS に登録する電話番号とメールアドレス、ならびに申請書に記載する連絡先は、必ず現在使用して

いるものを記載してください。 

 

６．授業料免除担当者から連絡が入る場合があります。留守番設定や着信拒否設定をしている場合は、通知

を受け取れるよう設定を確認してください。 

【Notice for Submission of Missing Documents】  

1.  Submit any missing documents via email attachment. However, for documents requiring the 

original, such as the "Certificate of Residence," or "Taxation (Income) Certificate," use one of the 

following submission methods: 

• Send by registered mail (enclose a note indicating it is a missing document for tuition 

exemption, along with your student ID number and name). 

• Submit directly to the designated office below. 

2.  If you cannot provide certain documents at the time of application, indicate this on the checklist 

or include a note. Missing documents should generally be submitted within one week of the 

application submission date. 

3.  If the tuition exemption office requests additional documents after your application, you must 

submit them by the specified deadline. If you cannot meet the deadline due to unavoidable 

circumstances, be sure to contact the office in advance. 

4.  Failure to submit documents by the deadline set by the tuition exemption office, without prior 

communication, will result in disqualification from consideration. 

5.  Ensure that the phone number and email address registered on UTAS and listed in your 

application form are valid and actively in use. 

6.  The tuition exemption office may contact you. If you have voicemail or call-blocking settings 

enabled, make sure to adjust them to receive notifications. 

 



【送付先/Address】 

教養学部・総合文化研究科・ 

数理科学研究科在籍の場合 

Only for students who entered： 

・The College of Arts and Sciences 

・Graduate School of Arts and Sciences  

・Graduate School of Mathematical Sciences) 

東京大学教養学部等学生支援課 奨学資金チーム 

〒153-8902 東京都目黒区駒場 3-8-1 

E-mail: s-shikin.c@gs.mail.u-tokyo.ac.jp 

【MAP】 

東京大学 [駒場地区キャンパスマップ(アドミニストレーショ

ン棟)] (u-tokyo.ac.jp) 

上記以外の学部・研究科に在籍の場合 

All departments except the three departments 

above  

東京大学本部奨学厚生課 授業料等免除チーム 

〒113-8654 東京都文京区本郷 7－3－１ 

E-mail: syougaku.adm@gs.mail.u-tokyo.ac.jp 

【MAP】 

東京大学 [本郷地区キャンパスマップ(御殿下記念館・学生支援

センター)] (u-tokyo.ac.jp) 
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